Cludad Guatemala 29 de julio de 2016
e " INFORME 03-2016

LICENCIADO
MAXIMILIANOG ANTONIO ARAUO Y ARAU}O
VICEMINISTRO DE CULTURA

" SU DESPACHO

Licenciado Araujo ¥ Araujo: _

De |2 manera. mas atenta me: dll’ljD a: usted con eI propos;to de presentar mi mforme de actmdades
mensuales conforme Io estlpulado en; eI Contrato Admmlstrativo por- Servicios Tecmco ?rofesmnales
Namero 1067-2016, aprobado medlante el Acuerdo Mmlsterlai Numero 397-2016; correspondlente al mes

de julio del presente afio, para el cobro de- mis. honorarlos segun factura de Pequeiio Contrlbuyente Serie
/“A" No. 000004. s

ACTIVIDADES R__EALIZADAS:. o

Apoyaren la elaboracmn de formulacmn de cargos para notn‘" icar el procedimlentos administrativo
del sefior: Mynor. Dagoberto Barlllas Castaneda. Sain

" Apoyar.en-la notlf‘ cacion: del procedimsento admmnstratsvc aI sefior Mynor Dagoberto . Banl!as _

Castafieds; . L : :
Apoyar-en la eiaboracmn de of'cu:s de respue' Ia Delegacmn de- Recursos Humanos de |a
Direccion General delas Artes en materla de procedlmlentos admsmstratlvus

Apoyar en. la. elaboracidn-y re\nsmn de Ios contratos admlnlstratlvos Y contratos a plazo fijo de los-- -

021 de la Dxreccmn General de fas Artes

Apoyar en la charla sobre Derechos y Obhgacmnes de Ios servidores publzcos al persanal del Coro
Nacmnal de. Guatemaia : :

* Apoyar a la Delegacmn de Recursos Humanos D;recc:c’m Generai de las Artes.en temas de Reglmen

g dlSCIi‘Jltl’!ariO y Régimen de Despldo

10.
11,
12.

13.

Apoyar en la elaboracidn. de’ mforme cnrcunstanmado respecto ai procedlmlento admtmstratwo en
contra-del sefior Rlchard Alexls Saivador Perez, para trasladar a la Direccion de Recursos Humanns
para su contmutdad ' ' S : .
Apoyar en la elaboracmn de, merme c1rcunstanc13do respecto al proced;mlento administrativo .en.
contra del sefior Moises Aaron Ramlrez Ohva, para, trasiadar a Ea Dlreccmn de Recursos Humanos
para su.continuidad; IR

Apovyar en |a notn‘" icacién de Resolucmn thsterlal de Llcenma con Goge de Salario al sefior Pedro.
Lazaro Suarez Pérezy M:guei Ange! Guzmdn Alvarado; B .

Apoyar en la notlfscacmn de Dictamen de’ Autonzac;on de Ltcenma por Matermdad de 1a sefiora.
Sitvia Clara Luz Judrez C{mquwlx '
Apovyar en €l trasladado de solicitud.de Llcenua por estudlo cie fa Llcenmada Alma Sara Vazquez
Gramajoy Lesile Rashyda, Gonzalez,

Apoyar en la elaboracién de informes sobre dlferentes sol:catudes en matena laboral presentac!os S

por los trabajadores de la D:reccmn General de {as Artes

Apovyar en el control, elaboracnon y manejo de boletas de vacamones del personal de la Direccion .-
General de las Artes; '



RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURA_NTE_E_L MES DE .IULIO :

1

Se logré el apoyo en la elaboracién de cargos para notificar el proced:mlento admlnlstrattvo del
sefior Mynor Dagoberto Barillas Castafieda.

Se logrd el apoyo-en la notifi icacion de proceso admlnlstratlvo al senor Mynor Dagoberto .
. Barillas Castafieda. :
- Se 1ogm el apoyo en la elaboracién de oficios de. respuesta de !a Delegacuon de:Recursos
i Humanos de la Direccidn General de las Artes en materia de procedlmlentcs admlnlstratwus
_Selogré.el apoyo en la elaboracion y revisién de contratos admmlstratlvos y contratos a plazo
- fijo de los renglones 021 y 029 de la Direccién General de las Artes. S ‘
‘Se'logré el apoyo.en fa imparticidn de la charla sobre Derechos ¥ Obilgacmnes de Ios serv:dores
© . plblicos a personal del Caro Nacional de Guatemala.

Se iogro el apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccmn Generai de Ias Artes en
temas de régimen disciplinario y régimen de despldo

Se logrd €l apoyo en la charla sobre Derechos ¥, Obhgamones de. Ios Ser\ndores Puhlrcos a3 Ios .

miembros de la Orguesta Slnfonlca Nacional de Guatemala. -

. Se logré el apoyo en a elaboracién de mforrne cwcunstanc:ado respecto al procedﬁmlento
admlnlstratwo en.contra del sefior Moises Aéron Ramlrez Olwa y se remltlo ala Dlreccmn de

- Asuntos Juridicos para su continuidad.

. “Se logré el apoyo en. la notificacién de Resolucicn Mlmsterla[ med:ante la cua[ se otorga.i' i
. Licencia con Goce de Salarlo a Ios sefiores Pedro Lazaro. Sudrez Perez y Maguel Angel Guzman S

. Aivarado

10.

Se logro ¢l apoyo.en [a notificacién de Dictamen que autoriza: LlcenC|a por Matermdad a Ia S

o sefiora Silvia Clara Luz Judrez quu:vnx

Se apoya en el traslado de solicitud de Licencia con Goce de Salarlo de: Ia Llcenmada A[ma Sara

. Vézquez Gramajo 'E !a sefiora Leslie Rashyda Gonzélez.

12,

- Selogrd el apoyo en la elahoracion de informes sobre diferentes solncutudes en materaa Iabora[._

.. presentados por los trabajadores de la Direccién General de las: Artes.
Co 13,

Se logré el apoyo en el control, elaboracién y manejo de holetas de vacacaones del personal de S
la. D:recc;on General de las Artes.
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